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Lathund Flex HRM

Innehéllsforteckning

Inloggning och grunduppgifter
Registrera reserakning

o Inrikes eller utrikes resa

o Bilresa

o Utlagg & Representation
Klarmarkering & Attestering

Logga in till Flex HRM via lank pa konsultportalen eller https://poolia.flexhosting.se/HRM
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Finns dven en mobilanpassad sida som man kan anvinda for registrering, se lathund pa startsi-
dan i Flex HRM, https://poolia.flexhosting.se/Mobile

Registrera resa & utlagg, ange info som kommentar till varje utlagg

Separera for utldgg som skall faktureras till kund och utlidgg som Poolia skall st f6r - gor olika
reserakningar

Nar Klar, spara och skriv ut Reserikningsspecifikation

Hifta ihop specen med underlagen - kvitton fiasta pa A4-papper

Klarmarkera i Flex, lamna/skicka fysisk reserdkning till din chef

Chefen attesterar elektroniskt och skickar fysisk reserdkning till Ioneavdelningen

Lon kontrollerar och godkéanner, ersattning utbetalas vid nista lonetillfille

Vidarefakturering till kund gors for konsulternas reserakningar. Det betyder att reserdakning-
arna maéste konsultchefen tillhanda den tredje i manaden. Samt vara loneavdelningen tillhanda
senast den 10:e varje manad for utbetalning den 25:e

Att alla kvitton, resor etc. maste inkomma pa den reseriikning som inléimnas sen-
ast den andra kalendermanaden efter utford resa/aktivitet. Helst ska man redovisa
utldgg/resor pa den reserdkning som gors manaden efter resan/aktiviteten. Detta pga. av be-
stimmelser fran Skatteverket.

Fran och med 2021 si hanteras detta av Actiway som ni hittar pa https://www.actiway.se/ du far en in-
bjudan till Actiway nir du har tillgang till ditt friskvardsbidrag. D& loggar du in pa deras hemsida dar du
har ditt eget konto.

Har du fragor efter att du last lathunden ar du valkommen att kontakta supporten for viagledning i sy-
stemet. Det gar dven bra att vinda sig till sin Chef eller Loneavdelningen

Mail

o20support@poolia.se Telefon 020-69 50 70

Datum
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Inloggning och grunduppgifter

Logga in via lank pa konsultportalen eller anviand denna adress: https://poolia.flexhosting.se/HRM
Ange ditt anvindarnamn (som &r din e-postadress) och ditt personliga 16senord

Forsta gangen du anvinder Flex

Flex

Licensierad till: Poolia Sverige AB

2 adtealdt| x

2 | Lasenord
Glomt inloggning? Logga in

Skriv anvindarnamnet, klicka pa logga in och man kommer till nedanstaende ruta
Byt losenord

8 |l
o Nytt Idsenord

) | Bekrifta losenord

Du maste byta ditt Idsenord innan du kan anvénda systemet

Lamna filtet for nuvarande 16senord tomt och ange ett nytt I6senord och bekrafta det.
Tryck pa OK

Vilkomstsida (Hem)
f z Flex
H

POOLIA @ | rom
Ak
Valkommen Test Poolia! £ Instaliningar

[ i ]

@ Detfinns reserakningar alt iamarkera, senast 2017-03-08 & @ Fiex Appiications AB (=Y <R ] visa Mottagna  [w]
@ Lstmund konsuter Inga meddelanden

Paminnelser t ex info om det finns ndgon reserakning som inte ar klarmarkerad

Lankar har hittar man bl a lathund och annan info
Meddelanden

Logga ut via Dorr-symbolen hogst upp till hoger loggar man ut ur Flex
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Beskrivning av ikonerna:
y. Hem: Programmets startsida. Har hittar du nyttiga genvagar, historik 6ver be-
] sokta sidor och pdminnelser om exempelvis klarmarkering av reserdakningar.

Resa: Har finner du funktioner for registrering av reserakning och korjournal
@ samt granskning av reserakning.
= Rapporter: Har finns systemets samtliga rapporter samlade.

Olika funktionsknappar i systemet:

OK: Med denna knapp sparar du inmatad information.
Avbryt Avbryt: Med denna knapp avslutar du aktuell funktion utan att spara informat-
ionen.

Ny: Denna knapp anvinds i samband med nyregistreringar i systemet. Nar du
Kklickar hir rensas alla filt i inmatningsbilden, sa att de nya uppgifterna kan

My
anges.

_ Spara: Denna knapp anvinds for att spara registrerade uppgifter i olika funkt-
H ioner i programmet. Om du glommer att spara inmatade uppgifter far du upp ett
Spara varningsmeddelande innan funktionen avslutas.

Kopiera: Denna knapp anvands for att kopiera registrerade uppgifter.

Kopiera
Ta bort: Denna knapp anvands for att makulera en post eller en rad. Innan at-
o giarden genomfors visas ett fonster med ett varningsmeddelande diar du har moj-
lighet att dngra atgirden.
é Skriv ut: Denna knapp anvinds for utskrift av reserdkningen och olika andra
Skerie ut rapporter.
Filter: Med denna knapp kan du géra urval pa exempelvis anstéllda och konte-
Y Filter ringar i systemets olika oversikter, s att du far fram endast den information du
behover. Nér ett urval har gjorts markeras detta genom att trattsymbolen ar fylld
med rod farg.
&) Laga till Ldgag till: Med denna funktion ldgger du till en rad i ett inmatningsfalt for att in-
. foga nya/ytterligare poster.
@ Ta bort Ta bort: Med denna funktion tar du bort en rad i inmatningsfaltet och darmed
- ocksa tillhorande post.
Datum Dokumentigare
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Sok: Vid registrering av uppgifter kan du istéllet for att skriva in dessa manuellt
anvanda denna symbol. Nar du klickar pa symbolen visas de poster som finns
9 upplagda i systemet, exempelvis en forteckning 6ver de konteringar som foreta-
get anvinder. Markera onskat alternativ i listan for att hdmta in det till inmat-
ningsfiltet.

Kalender: Med denna funktion 6ppnar du en kalender som kan anviandas for
=) overblick 6ver en viss tidsperiod eller for inhdmtning av ett visst datum.

u

Tips: Om du ir osdker pa vad en viss knapp anvéands till kan du f6ra muspekaren 6ver knappen. D3 vi-
sas ett s.k. tooltip, dvs. en liten textruta som férklarar knappens funktion.

Meddelanderutor visas i skirmens nedre, hogra horn:

Information: Dessa rutor visas med en blé informationssymbol och blé text. De kommer upp nér nagon
typ av atgard har utforts i programmet (exempelvis nar du har gjort ett upplagg eller borttag av poster
eller nar du har skapat en fil) och fungerar som en bekriftelse pa att dtgarden utforts utan fel.

@ Information x

@ '3 - Kalle Karlson' sparades.

Fel: Dessa rutor visas med ett rott utropstecken och rod text. Dessa aktiveras om du forsoker att spara
en instillning utan att nodvindiga villkor Ar uppfyllda. Atgirda felet enligt hanvisningen och gor sedan
ett nytt forsok att spara. Du kan dven klicka pa den understrukna texten. Den fungerar som en lank som
leder dig till den funktion som behover atgardas.

r@ Fel ®

i o
o Anstédllningsnummer maste anges.

Registrera reserakning
For att registrera en reserdakning klickar man pa ikonen "Resa”

POOLfA Q| Hem Flex

Gor olika reserdkningar for utlagg som ska faktureras kund och eventuella utlagg som Poolia ska sta for.

POOL{A @ [ resa Flex

[] = @ @ — = ¥ Fitter

O H = v 2 @ I

Ny Spara Ta bort Skriv ut Bilagor ~ Klammarkera | Inrikes resa  Ulrikes resa  Biliesa Uniagg &

reserakning Representation

Anstalld Reserakning Verifikation Konteringar Status @
£ 100 - Test Poolia 1y £n 1y Faktureras kund | JA - YES Prelimingr

Aremd A4GOBO2

rende 2017-04-04 1054
Visa 4
f . . Ingdende Utgaende s :
Typ Datum Tid  Land Arende ! Kommentar Valuta| Kurs | Antal  Enhet A-pris | Tolalbelopp | Varav moms Tolalti SEK Bil matarstalining matarstalining | ¥ ) | €
13 & Konsull dvriga kostnader inrikes 12:00 TEST SEK 1,00 8t 100,00 100,00 12,00 100,00
Datum Dokumentigare
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Konteringar vilj JA om det ska faktureras kund och NEJ om QRIOS ska sta for utligget

Registrering

m /? @ , Resa Flex.
O H

Wy Spars

Anstilg
< [100 - Test Poalia > <4

Rontergar staus @
Faktureras kund | JA - YES Pralimnar
100
Arende

20161123 10.5
Resa 8 a1 propeeseriabicn R aenzos

Visa summor 4
e Datom | Tid | Land Arende |

ommentar s Kurs tal  Enbel pris | Totalbelopp  Varav moms  Totalti ! inghence —
g /K a valla Ky Antal | Enhet Ap Totalbeiopp  Vara Totalti SEK Bl == ==

Man valjer lamplig ikon for att registrera resor, milersittning, utlagg och representation.

For att traktamente skall utgé krévs att 6vernattning har skett, detta géller for bade inrikes och utrikes
resor.

Inrikes eller utrikes resa

Nedan foljer ett exempel pa de uppgifter man maste fylla i nir man t ex gjort en utrikesresa.

Utrikes resa ®

© W e | S
Ny Spara Avresa Besidkta lander Aterkomst Kost & Logi Konteringar
Nar paborjades resan vid eller och nér I du Sverige
| Datum Tid
Resan pabirjades 2017-02-06 [l 06:00
Avresa fran Sverige 2017-02-06 [n] 08:30
Resa till Frankfur{
Arende
Besokia
lander
Resan paborjades ange datum och tid nar du lamnat hemmet eller arbetsplatsen
Avresa fran Sverige ange datum och tid niar t ex planet lyfter fran Sverige
Arende ange drende
Datum Dokumentigare
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| Utrikes resa %
| —_ s
QO H = )
-—
Ny Spara Avresa Besokia lander Aterkomst Kost & Logi Konteringar

Vilka lander har du besokt?
Avresa fran Sverige 2017-02-06 08-30

Land Ankomst datum Tid Avresa datum Tid Arende
DE - Tyskland 2017-02-06 fen] 11:000  2017-02-08 jEn) 17:45  Besokt Poolia|
() Laga til Ta bort rad

< >
Avresa Aterkomst
Land, ange vilket land du ankom till Datum & tid , ange nir du landade vid ankomst och nar du lyfter
for hemfard.
Har man rest via flera lander sé lagger man till rader och anger dven har datum och tid for de resorna.
Traktamente utgar for det land man befunnit sig ldngst i under ett dygn.
Arende ange drende.

Utrikes resa ®
| — k3
© H ® )
—
Ny Spara Avresa Besdkia ldnder Aterkomst Kost & Logi Konteringar
Nar aterkom du till Sverige och nar resan vid arl eller ?

Avresa fran Tyskiand 2017-02-08 17:45

| Datum Tid
Aterkomst till Sverige 2017-02-08 en] 21:00
Resan avslutades 2017-02-08 [En] 22:30
Besdkt Poolia|

Arende

< >

Besidkia Kost & Logi
lander

Aterkomst till Sverige ange nir t ex planet landar i Sverige

Datum Dokumentigare
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Resan avslutades ange nér du ar ater i bostaden eller pa arbetsplatsen.

Arende ange drende.

Utrikes resa x
— 5
© H @ R

My Spara Avresa Besokia lander Aterkomst Kost & Logi Konteringar
Kost och logi for utrikes resa 2017-02-06 06:00 - 2017-02-08 22:30

Snabbval for hela resan v v| v| v v]

Veckodag | Datum Frukost Lunch Middag Logi Regelverk

1| Mandag ~ 2017-02-06  Bekostade sjalv |v|  |Bekostade sjalv |v| |Bekostad av arbetsgivi |  Bekostad av arbetsgivi |  (standard) Std - Stand: | |

2 | Tisdag 2017-02-07  |Ingick obl i hulel\plisetﬂ Bekostade sjalv ﬂ Bekostade sjélv ﬂ Bekostad av ametsgiv:ﬂ (standard) Std - Stand;ﬂ

3 | Onsdag ~ 2017-02-08  Ingick obl. i holelipriset|v'| | Bekostade sjalv |v] |Bekostade sjalv [v] (standard) Std - Standz|v |

< >

Aterkomst Konteringar

Frukost ar alltid forvalt eftersom det oftast ingér i login. Avmarkera om frukost inte ingétt pa hotellet.
Markera om du blivit bjuden pa nagra andra maltider som tex lunch och/eller middag.

Redigera resa

© H ® ®

Spara  Ta bort Avresa Besdkia lander Aterkomst Kost & Logi Konteringar

Konteringar for utrikes resa 2017-02-06 06:00 - 2017-02-08 22:30

Faiktureras kund

<

Kost & Logi

Faktureras kund anges pa huvudnivan av reserdakningen.

Datum Dokumentigare
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Tryck pa Spara nar alla steg ar ifyllda

POOLIA /? L | resa Flex

RESERAKNING ox 2
© H a P o = & o
3 = £ Viea summor
Wy  Spara  Kopiers  Tabot  Skivut | Bisgor  Incikesress  Uiikesresa Biresa Ut & @ Logg Klammarkera
reserskning Repeesentatian

Anstalid Reserikning Werifikaban Kantesingar status @
< [100 - Test Poolia > < A ¥ Faktureras kund | |JA- YES Preamingr

- R

Resa Ul Frankdurt for praduidpresentation

Visa summor 4
T D | T | Land Arende { Kommentar Vauta | Kurs  Awal | Enhet| Aprs | Toabelopp |Vamvmoms TomtiSEK b4 | wdende | Uende g o, o5 g

1 (3 @ Konsult owriga kostnader inrikes. 1200 Test SEK 1.00 St 100.00 100,00 12,00 100.00
2 (¥ 7 ¢ Resan piborjades @ 2010206 0600 SE  Resa St Frankhut &
3 | & Biesa 2017-0206 0600 SE T Adanda 35 M Privabi
4 (% | & Konsull parkenngibilkostnader insikes [ 20170206 0700 Parkeingssvait SEK 100 St 250,00 250,00 50,00 250,00 [i]
5 L EE Awesa min Svenge 20170206 0830 SE
6 L Ankomst 1l Tyskdand 2017-0206 1100 DE  Besdn Poclia
7 L B awesa mn Tyskang 201740208 1745 OE
8 4 EE Merkomst i Sverige 20170208 2100 SE V) Franeun oen besot Pooka
¢ J ) Resan avsiutades 01140208 230 SE
10 (% % Konsull representation ext utan alkohal 20170210 1300 AvsthmmgamGie projekd azeten SEK 200 Pars 8000 20000 19,20 20000

Resan visas nu enligt ovan. Behover man korrigera nagot sa dubbelklickar man pa forsta raden "Resan
paborjades” s& kommer man &ter in i guiden.

Bilresa

Milersattning for tjansteresor med privat alt tjanstebil ersitts med 18,50 kr/mil. For milersattning i

samband med en resa sa viljer du Privat i rullisten i faltet Bil.
Bilresa

CN}F.I == 5 '

Spara Bilresa Resrutt Konteringar

Nar reste du?

Datum Tid Ort
Resan pabdrjades 2017-02-06 o 06:00  Uppsala

Resan avslutades 2017-02-06 ] 07:00 Arlanda

Bil Privat| v| |Privat bil

Stracka 3,5 mil

Till Arlandal

Arende

Ange Datum och Tid nér resan gjordes och fran vilken ort man borjade och var man slutade. Vilj Privat
i rullisten och skriv ett drende.

Klicka i "Resrutt” om man behover komplettera med mer detaljer

Datum Dokumentigare
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Bilresa x

I = g o ©

Ny Spara Bilresa Resrutt Konteringar

Resrutt 2017-02-06 06:00 - 2017-02-06 07:00 med bil Privat

Resrutt Ort Foretag Kontakt
Avreseort Uppsala
Destination Arlanda
Lagg till Ta bort rad

Har man varit pa flera stéllen sa lagger man till rader och fyller i vilka orter man stannat i under resans
gang.

Trangselskatt anger man pa ikonen for Utlidgg

Utlagg & Representation

Har kan du registrera utlagg som du haft t ex logi vid resor eller taxi mm
Utligg & Representation

H b | f ©

My Spara Utldon Bilagor Konteringar

Utlagg
Konsult parkering/bilkostnader inrikes

Datum Tid
2017-02-06 [En) 07:00
Antal Valuta Kurs Fakior
1,00| |[SEK - Svenska Kronor 1
Belopp Varav moms A-pris Belopp i SEK
250,00 250,00 250,00
Kommentar
Parkeringsavgifi ~

Vilj lamplig utlaggskod genom att trycka pa forstoringsglaset eller borja skriva pa raden

Ange datum och &ndra valuta om det dr ndgon annan dn SEK. Valutakursen uppdateras dagligen, men
det gar aven att dndra kursen direkt i faltet. Momsen berdknas utifran valt alternativ, vid behov kan
man justera i féltet. Det ar alltid momsen pa kvittot som géller forutom vid representation.

Utlaggskoder

Beroende pa typ av utldgg finns ett antal olika utliggskoder att vilja mellan och skiljer sig at for t ex in-
rikes/utrikes och momssats. For att konteringen ska bli ratt anviander du de koder som borjar med
“Konsult...”

Datum Dokumentigare
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Skriv for atf sdka
Namn

Blommoeor gava kort extemnt
Blommeor gava kort internt
Entré sport, teater mm avr

Konsult logi inrikes

Konsult logi utrikes

Konsult parkering/bilkostnader inrikes
Konsult parkering/bilkostnader uirikes
Konsult representation ext enklare fértaring
Konsult representation ext med alkohol
Konsult representation ext utan alkohol
Konsult representation ext utland
Konsult reskostnader inrikes

Konsult reskostnader ufrikes

Kaonsult trangselskatt

Kansult dvriga kostnader inrikes

Konsult Gvriga kostnader uirikes

Logi Hotell och liknande boende (ej privat boende)

Parkering/bilkostnader Parkering, garage, bilhyra, bensin, hyrbil mm

Representation Anviand lamplig kod beroende pa vad som ingick i representationen; med
eller utan alkohol, utland 4r utan moms

Resekostnader Fardbiljetter, tag, flyg, taxi mm

Trangselskatt Vid tjansteresa med egen bil

Ovriga kostnader Utldgg som inte passar in pa andra alternativ

Datum Dokumentigare
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Bilagor
Utlagg & Representation x
— oy 0
© H & 0 %
My Spara Utlsgg Bilagor Konteringar
Kvitto Massage.pdf (1/1
Bilagor till utlaggetirepr i i oepar iy

Kvitto Massage pdf

Tillgangliga bilagor 0

Reserakningsspecifiki
Hans pdf

Ta bort koppling Ny bilaga Egenskaper

Magjligt att skanna in kvitton och bifoga till reserakningen. Tryck pa Ny bilaga for att lagga till filer.
Tillgdngliga filer visas langst ner i bilden och 6verst visas de som ar kopplade till denna reserakning.

Representation

Om man viljer utlaggskod for representation 6ppnas nedan fonster
Utlagg & Representation

o H W o# 0 ® °

Spara Representation Syfte & Bilager Konteringar
Deltagare

Representation
Konsult representation ext utan alkohol

Datum Tid
2017-02-10 [ 18:00
Antal deltagare Valuta Kurs Faktor
2| |SEK - Svenska Kronor 1
Belopp Varav moms Apris Belopp i SEK
180,00 19,29 90,00 160,00

Dricks/exira som inte ingar i beloppet

Dricks Dricks i SEK
20,00 20,00

Fylli alla n6dvindiga falt, man maste ange Antal deltagare (minst tva personer deltar vid en represen-
tation).

Datum Dokumentigare
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Utldgg & representation x

CN?IF.IX el & 0 >

Spara  Tabort Representation Syfte & Bilagor Konteringar
Deltagare

oA

Representation
Konsult representation ext utan alkohol

Syfte
Avstamningsmote projekt Gazellen|

Deltagare redovisas separat O

Deltagare

Namn Féretag Befattning

1 Test Poolia Poolia AB

2 Annat AB Karl Karlsson VD
Q Lagg till 3 Ta bort

Fyll i uppgifter pa de personer som var med vid representationen, Foretag och Namn

Summering

OH X &

Biresa

:;: ¥ Fiter

£ Visa summor

Ny Spam  Tabon | Swwi | Blagi | Kamaker | nikes fesa  UNikes resa Utigg &
reserakning Repeesentation

Anstailg Verifiation Konteringar Status @
< [100- TestPoosa > Faklureras kund | [JA.- YES Frobmnar

Resa til Frankiurt 1or produkigresentation

Visa summor 4
Ty Dawm | Tid | Land Arende / Kemmentar Vanta| Kurs | Antal | Enhet| Apns | Totalbelopp | Varawmoms  Totani SEX Bl m‘j‘gm;’m m;‘,;’r“‘;:::"u PSS

1 (# @ Konsul dviiga kostnader inrikes 12:00 =r SEK 1.00 St 100,00 100,00 12.00 100,00
2 (¥ 7 ¢ Resan pabérjades * 20170206 0600 SE  Resal Frankhut *

3 (# L @biesa 20170206 0sop S TRAMnGa 35 Privat

4 (¥ | @ Konsull parkeringilkosinader innkes B 20170208 oron Parkeringsavgl sEK 1,00 5t 250,00 250,00 50,00 250,00 g

5 4 Emavresa fran Sverige 2017-02.06 0830 SE
6 4 Eankomstun Tyskang 20170206 1100 D BesckIFodia

7 L MAviesa fran Tyskiand 20170208 1745 DE

8 1 EEMerkamet til Svenige 2017-02-08 2100 SE  VaiFrankfurt och besoki Foolia
9§ J ¢ Resan avsiutades 20170208 2230 SE
10 (#  ¥] Konsun representation ext utan akahal 20170210 18:00 Awstamningsmote projekt Gazeden sEK 200 Pers 20,00 20000 1920 20000

For att se summeringen av alla inmatade belopp sé trycker man pa de gulmarkerade pilarna till hoger i

bilden "Visa summor”

Datum Dokumentigare
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Klarmarkering

RESERAKNING a2
]y = = ¥ Fiter
S H X & f & & 4 T v W
Wy Spwa  Kopera  Tabon  Swwwt | Biogor  nehesresa Uwkesress  Biresa 309 & Kamarkera
resecakning Represemation @ Lo
Anstald Reserakning Veriikation Kontermgar status @
€ 100 Test Pooka > < > Fokureras kund | JA- YES Premminar
A4GORZ
Rega Bl Frankiur fr preduklpresentation
D summor b
- Datm | T | Land | AvdeiKamentar | Vohia |Kus | Al |Enbel| Apns | Tolbskpn Vemvmoms | TomhiSEK | i | odende | Ugdewde gl (e —
1 [ & Konsull avriga kostnader mrikes 1200 TEST SEK 100 St 100,00 100,00 1200 100,00 Trakiamente 188700 1887 00
2 (¥ = ¢ Resan phbarjades * 20170206 0600 SE  Resalil Frankhut » Matavdrag -408.85 408,85
3 ¥ } & Biresa 20170208 0600 SE T Atands 35 il Privatbi Representabion 200,00 200,00
4 (¥ } & Konsut parkening/bilkestnader .. | 20170206 07:00 Parkeringsargit SEK 100 st 250,00 250,00 50,00 250,00 Biersafiningar 8475 8475
1 [ Avresa frin Sverige 20170206 0630 SE Gvriga ersaftningar 30,00 350,00
6 4 ™8 Ankomst fll Tyskland 20170206 1100 D BesektPoska Avarag
7 1 ™ Avresa frin Tyskland 20170208 1745 DE Forméner 90,00 90,00
] 4§ Meskomst il Svenige 20170208 2100 SE ::;;‘F;::T:‘m" Shatt
a o Resan avsiutades 20170208 2230 SE Alt utbetals 209290 208290
10 (# 91 Konsul representation ex utan 2017402-10 1800 e 200 Pers %000 20000 1928 200,00 Antal kBeda mil 350
Antal bilresor 1

Nar man registrerat allt och ar klar s Sparar man reserakningen, skriver ut och trycker sen pa Klarmar-
kering. Kvitton bifogas som underlag till utskriven reserakningsspecifikation. Skicka eller lamna rese-
rakningen till din konsultchef.

Attestering
Nar klarmarkeringen gjorts visas reserdkningen redo for attestering hos konsultchefen. Denne atteste-

rar elektroniskt i Flex och har fysisk reserdakning med underlag att tillga. Efter attest skickas den till L6-
neavdelningen.

Om nagot ar fel i din reserdkning, kan din chef antingen @ndra i den eller avsla reserdkningen. Detta in-
nebar att du far ett meddelande via e-post och kan ga in och dndra det som ar fel. Sen ar det bara att
spara och klarmarkera som vanligt, sa far chefen attestera igen.

Historik

For att titta pa tidigare gjorda reserdkningar sa kan man bladdra pé pilarna eller sa trycker man pa For-
storingsglaset for att vilja en specifik reserdkning i listan.
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Spara  Kopiera Ta bort Skivut | Bilagor | Inrkesresa  Utikes resa  Bilresa Utlagg & ® Logg Klarmarkera
reserakning Representation

Anstalid Reserdkning \Verifikation Konteringar Status 0
< 100 - Test Poolia alyf <2 al» QJ | Faktureras kund | [JA-YES Preliminar

Arend 100

Besdkt kunden 2071204 11042

Typ Datum Tid  Land Arende [ Kommentar Valuta | Kurs Antal Enhet | A-pris
1 (4 & Konsult parkering/bilkostnader inrikes 2017-12-01  12:00 Parkeringsavoift SEK 100 St 148,00
Datum Dokumentigare

2021-12-07 Loneavdelningen



